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Regulamin organizacji szkolen zamknietych
(Rad Pedagogicznych)

§1.

Standardy realizacji ustugi szkoleniowej - Szkolenie Rad Pedagogicznych przez Powiatowe
Centrum Doskonalenia Nauczycieli ,,P-IN” zwany dalej Centrum

1. Realizacja wszystkich szkolenn zamknietych (szkolenia Rad Pedagogicznych) poprzedzona jest
rozmowa telefoniczng o potrzebach szkoleniowych z dyrektorem placéwki lub osobg wskazang przez
dyrektora (zwanym dalej Zamawiajgcym). Celem rozmowy jest pozyskanie informacji o oczekiwaniach
Zamawiajgcego, w szczegdlnosci dotyczacych pozadanych rezultatéw szkolenia i obszaru ich
stosowania.

2. Po zbadaniu potrzeb szkoleniowych nastepuje ustalenie warunkdw formalnych Rady Pedagogiczne;j:
ustalany jest termin, godzina, dtugos¢ szkolenia, liczba uczestnikow oraz miejsce szkolenia.

3. Szkolenia Rad Pedagogicznych organizowane sg we witasnych salach szkoleniowych Centrum, w
wynajetych salach, w siedzibie Zamawiajgcego na jego zyczenie lub w formie on-line na platformie
szkoleniowej.

3. Cena szkolenia Rady Pedagogicznej zalezna jest od wielkos$ci Rady Pedagogicznej, dtugosci szkolenia
oraz miejsca w ktorym bedzie odbywato sie szkolenie. Ceny standardowych szkolen podane sg w
cenniku na stronie internetowej odz.edu.pl, w zaktadce szkolenia zamkniete-szkolenia Rad
Pedagogicznych. Standardowo podana cena obejmuje realizacje szkolenia, materiaty dydaktyczne (jesli
sg przewidziane w programie szkolenia) oraz imienne zaswiadczenia dla uczestnikow.

4. W przypadku indywidualnych potrzeb placéwki, ktéry wychodzg poza proponowang oferte PCDN
,P-IN”, koszty i warunki organizacji szkolenia ustalane sg indywidualnie z Dyrektorem danej placowki
oswiatowe] lub osobg przez niego wyznaczona.

4. Po ustaleniu warunkow formalnych szkolenia, dyrektor placowki (Zamawiajgcy) wysyta formularz
zgtoszeniowy dostepny w siedzibie Centrum lub do pobrania ze strony internetowej www.odz.edu.pl

(podstrona Szkolenia rad pedagogicznych) na adres mailowy Centrum.

5. Wyznaczony do przeprowadzenia szkolenia Rady Pedagogicznej trener, otrzymuje zapotrzebowanie
szkoleniowe oraz w razie watpliwosci kontaktuje sie z dyrektorem placdwki (Zamawiajgcym) w celu
ustalenia szczegétowych oczekiwan rezultatéw szkolenia.


http://www.odz.edu.pl/
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6. Placowka, w ktdrej zaplanowane jest szkolenie Rady Pedagogicznej otrzymuje przed szkoleniem
drogg elektroniczng (na adres mailowy podany w formularzu zgtoszeniowym):

a) liste obecnosci, ktdrg nalezy wydrukowac i po szkoleniu odestaé¢ do Centrum drogg elektroniczng,
w formie skanu lub faksem. Jesli szkolenie odbedzie sie formie stacjonarne;j.

b) dostep do platformy szkoleniowej (link i hasto) ,jesli szkolenie odbedzie sie w formie on-line.

7. Na podstawie listy obecnosci (przestanej skanem lub pobranej przez PCDN ,,P-IN” w przypadku
szkolenia on-line) wystawiane sg imienne zaswiadczenia uczestnictwa. Zaswiadczenia zostajg wystane
do placowki razem z fakturg za szkolenie.

8. Rejestr wydanych zaswiadczen znajduje sie w Centrum w formie elektronicznej. W wypadku utraty
wydanego zaswiadczenia przez uczestnika, mozliwe jest wydanie duplikatu po ztozeniu stosownej
prosby w sekretariacie Centrum.

8. Ewaluacja szkolen Rad Pedagogicznych odbywa sie w formie telefonicznej i przeprowadzana jest
przez dyrektora Centrum lub kierownika szkolen.

9. W wypadku zaistnienia nieprawidtowosci sporzadzana jest notatka i zostaje przeprowadzona
rozmowa wyjasniajgca z trenerem. Proces reklamacji przebiega wg. ustalone procedury reklamacyjne;j
(zatacznik nr 1).

§2
Informacja dot. RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 (zwanego w dalszej czesci dokumentu: RODO) informujemy, ze:

a) Administratorem danych osobowych nauczycieli biorgcych udziat w szkoleniu zamknietym jest
Powiatowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli ul. ks. Swiezego 8, 43-400 Cieszyn oraz ,,Publisher-
Innowacje” Emilia Gibiec ul. Ustroniska 24, 43-440 Goleszow.

b) W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie z Administratorem
danych za posrednictwem poczty elektronicznej rodo@odz.edu.pl lub za posrednictwem poczty

tradycyjnej na adres siedziby Administratora.

c) Panstwa dane bedg przetwarzane w celu:


mailto:rodo@odz.edu.pl
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¢ wykonania zawartej umowy na realizacje szkolenia - uczestnictwa w szkoleniu (podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

¢ wypetnienie prawnie cigzacych obowigzkédw na Administratorze danych w zwigzku z koniecznoscia
przechowywania dowodoéw ksiegowych (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit.tb RODO w zwigzku z
przepisami podatkowymi),

¢ w celu dochodzenia ewentualnych roszczen (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

e wewnetrznych celéw administracyjnych i organizacyjnych: raportowania, badania potrzeb
szkoleniowych Klientow (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

2. .0dbiorcg Panstwa danych osobowych beda:

e osoby upowaznione przez Administratora — pracownicy oraz wspoétpracownicy
e podmioty, ktédrym Administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych (podmioty
przetwarzajgce) na podstawie zawartych umow.

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora w okresie niezbednym do realizacji
celéw wskazanych w pkt. 3:

* w zwigzku z realizacjg zawartej umowy na realizacje szkolenia, do czasu jej zakoriczenia, po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia ewentualnych
roszczen,

4. Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo whniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania (jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

5. Majg Panstwo prawo whniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uznajg, ze
przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO.

6 . Podanie przez Paristwa danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i realizacji Umowy - tj. udziatu



System kontroli ijakos$ci ustug edukacyjnych w Powiatowym Centrum
Doskonalenia Nauczycieli , P-IN”

Zalacznik nr 7.1 - Regulamin organizacji szkolen zamknietych (Rad Pedagogicznych)

w szkoleniu. Podanie danych ma charakter dobrowolny, jednak konsekwencjg niepodania tych danych
bedzie brak mozliwosci zawarcia i realizacji umowy — brak mozliwosci uczestnictwa w szkoleniu.

7. Paniistwa dane nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposdb zautomatyzowany ani
nie beda profilowane.



